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Okruhy k praktické maturitni zkousce ve Skolnim roce 2025/2026

Informacni technologie
Obor: Verfejnospravni ¢innost

1. MS Word
e Formatovani textu
e Definovani a vyuziti styld
e Vyuziti nastroji hromadné korespondence
o (Odrazky, zéhlavi a zapati dokumentu
e Obsah, rejstfiky
e Vytvareni tabulek

2. MS Excel
e Formatovani tabulek
e Vytvareni vzorcy, absolutni adresace bunék
e Zakladni funkce, slozitéjsi funkce
e Formatovani a Gprava grafu

e Vzhled stranky, zahlavi a zapati

3. MS PowerPoint
e Tvorba a formatovani prezentace
e Barevna schémata a rozloZzeni snimk
o Casovani prezentace, pfechody snimkd
e Zahlavi a zépati snimku
e Predloha a tisk

4. Pocitacova grafika
e Grafické prvky, formaty grafickych soubort
e Bitovéa a vektorova grafika
e Barevné schéma (tisk, monitor) — RGB, CMY(K)
e Digitalizace informaci

5. Tvorba webovych stranek
e Zakladni ¢lenéni dokumentu, struktura HTML stranky
e Zakladni HTML znacky — obréazky, odkazy, tabulky, formatovani textu
e CSS - vyznam a pouziti, ruzné zpUsoby zapisu stylu
e Absolutni a relativni pozice
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